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DIPLOMSKOG STUDIJA ZA 1ZBOR TEME, PRIJAVU, IZRADU I
OBRANU DIPLOMSKOG RADA

1. POSTUPAK IZBORA TEME, PRIJAVE DIPLOMSKOG RADA I RAD S

MENTOROM

Prema Pravilniku o diplomskom radu i diplomskom ispitu (Dostupno na:
http://www.unizd.hr/Portals/51/2013/DOKUMENTI/PRAVILNIK%200%20DIPLOMSKIM

%20I1SPITIMA.pdf) student odabire mentora i u dogovoru s njime odabire temu Kkoju ¢e

obraditi?. Student je duzan predloziti temu diplomskog rada i mentora najkasnije do zavrietka
nastave u zimskom semestru posljednje akademske godine prema nominalnom trajanju

diplomskog studija.>

Mentor (i komentor) u izradi diplomskog rada je ¢lan Odjela za informacijske znanosti koji je
U znanstveno-nastavnom ili umjetnicko-nastavnom zvanju, iznimno 1 osoba u suradnickom
zvanju 1 nastavnik u nastavnom zvanju s doktoratom znanosti. Komentor moze biti 1 osoba u
nastavnom zvanju kao i osoba u suradnickom zvanju ako ima magisterij ili doktorat znanosti.
Iznimno, uz odobrenje Odjela, mentor i komentor moZe biti 1 vanjski suradnik u znanstveno-
nastavnom ili umjetni¢ko-nastavnom zvanju. U tom slucaju, zahtjev za imenovanjem
vanjskog suradnika kao mentora ili komentora podnosi student najkasnije do zavrSetka
nastave u zimskom semestru posljednje akademske godine prema nominalnom trajanju

studija.

Svaki mentor preuzima odredeni broj diplomskih radova §to znaci da zauzetost mentora ovisi

o redoslijedu prijave.

! Rije¢ student u uputama nema rodno zna&enje i koristi se u znacenju student i studentica. Rije¢ mentor takoder
nema rodno znadenje i koristi se u znaéenju mentor i mentorica.

? Za studente izvanrednog studija mentori unaprijed nude popis odredenih ire postavljenih tema. Izvanredni
student je nakon odabira odredene teme duzan o tome obavijestiti mentora te u dogovoru s njime samostalno
osmisliti konkretnu, uzu temu diplomskog rada. Uza tema rada, sinopsis i prijedlog literature ¢ine preduvjet za
daljnji rad s mentorom.

* Studenti izvanrednog studija dobivaju posebne informacije o navedenim rokovima.


http://www.unizd.hr/Portals/51/2013/DOKUMENTI/PRAVILNIK%20O%20DIPLOMSKIM%20ISPITIMA.pdf
http://www.unizd.hr/Portals/51/2013/DOKUMENTI/PRAVILNIK%20O%20DIPLOMSKIM%20ISPITIMA.pdf

Nakon dogovora s mentorom o odabranoj temi, student ispunjava i u Tajnistvo Odjela predaje
od mentora potpisani obrazac Prijava teme diplomskog rada i sazetak diplomskog rada
(sazetak sadrzi objasnjenje problema koji ¢e student istrazivati, a treba biti duzine 150 — 300

rije¢i). Teme diplomskih radova poprac¢ene sazetkom odobrava Stru¢no vije¢e Odjela.

Za prvi razgovor s mentorom student priprema kratki sinopsis iz kojeg je vidljivo Sto ¢e
istrazivati, kako planira koncipirati rad i koju je literaturu do tada proucio. Sinopsis u pravilu
slijedi strukturu samog diplomskog rada, odnosno iz njega mora biti vidljiv cilj i svrha
istrazivanja, koncepcija rada i pregled do tada proucene literature. Mentor pomaze studentu u
oblikovanju rada i upucuje ga na drugu relevantnu literaturu. Kada je zavrSen i kada ga
mentor odobri, sinopsis se postavlja na za to predviden prostor na E-ucionici Odjela za

informacijske znanosti.

Za izradu diplomskog rada student treba predvidjeti razdoblje od 3 do 6 mjeseci.

l. KAKO NAPISATI DIPLOMSKI RAD

Student pod vodstvom mentora izraduje samostalno stru¢no djelo, koje moze imati elemente
znanstvenog djela. Svrha je diplomskog rada pokazati da je student sposoban obraditi
sloZenije probleme, primijeniti znanja stecena tijekom studija, provesti istrazivanje ukoliko se
radi o empirijskom radu, koristiti 1 tumaciti dostupnu literaturu na hrvatskom 1 engleskom
jeziku, te samostalno izvoditi zaklju€ke. Ukoliko je rad teorijski, naglasak je na ekstenzivhom
¢itanju velike koli¢ine literature, analiziranju, razmi$ljanju 1 zaklju¢ivanju. NuzZno je da
teorijski rad, kao 1 empirijski, sadrzava istrazivacka pitanja. Kroz empirijski dio student ¢e
pokazati da je ovladao istrazivackim metodama i dokazao postavljene hipoteze, odnosno u
raspravi odgovorio na istrazivacka pitanja. Od studenta se ocekuje odredena razina
informati¢ke pismenosti kroz koriStenje razli¢itih aplikacija prilikom izrade rada (npr. MS
Word).

Student je nakon obrane diplomskog rada duZan u rad uvrstiti sve izmjene na temelju
primjedaba ¢lanova povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada te rad tvrdo ukori€iti i

predati dva primjerka u tajniStvo Odjela za informacijske znanosti.



Prvu stranicu rada koji se predaje u TajniStvo nakon obrane ¢ini Izvod iz zapisnika o obrani
diplomskog rada koju student podize u Tajnistvu Odjela nakon obrane rada, nakon koje
slijede potpisane izjave, i to Izjava o akademskoj Cestitosti i 1zjava o pohrani diplomskog rada

u repozitorij zavrsnih radova. Tekstovi navedenih izjava nalaze se u sklopu ovih uputa.

1. SINOPSIS DIPLOMSKOG RADA

Nakon dogovora o temi, student mentoru mora dostaviti sinopsis rada u kojem je predlozena
struktura rada, ciljevi, o¢ekivanja i poCetan popis literature.

Upute za izradu sinopsisa:

. u sinopsisu treba biti dobro i logi¢no definirana struktura rada

. u sinopsisu nije potrebno (pre)siroko izlagati teorijske postavke, nego se treba drzati
osnovne ideje i odgovoriti na pitanja zasto je tema odabrana, $to je u njoj zanimljivo, zasto je
aktualna i1 zasto je na toj temi pozeljno i zanimljivo provoditi istrazivanja. Uvod kreée od
opceg prema specificnom, tj. student kratkim pregledom opcih obiljezja uvodi u problematiku
koju istrazuje u radu.

. u sinopsisu moraju biti jasno istaknuti ciljevi, istrazivacka pitanja i metodologija
(metodologija — student treba navesti koje metode planira koristiti, kako ¢e istraziti neki
fenomen i na kojem uzorku ili korpusu).

. u sinopsisu treba navesti 1 popis literature proucene do pisanja sinopsisa

Izradi rada student ne mozZete pristupiti dok sinopsis ne bude prihvaéen od strane mentora.

1. STRUKTURA DIPLOMSKOG RADA
Diplomski rad treba sadrzavati sljedece cjeline:

Sazetak i kljucne rije¢i na hrvatskom jeziku
Uvod

Glavni dio

Zakljucak

Popis literature

Naslov, saZetak i klju¢ne rijeci na engleskom jeziku

vV V V V V VYV V

Prilozi (npr. instrument koriSten u istrazivanju, fotografije i sl.)



Ukoliko je rije€ o istrazivanju, rad mora sadrzavati 1 sljedeca poglavlja ili potpoglavlja:

» Cilj 1 svrha istrazivanja — opisuje se S§to se istrazivanjem Zzeljelo
saznati, navode se istrazivatka pitanja 1 polazne pretpostavke
(hipoteze)

» Metode — opisuju se odabrane metode istrazivanja, nacin provedbe i
uzorak.

» Rezultati — navode se dobiveni rezultati istrazivanja.

» Rasprava — objasnjavaju se dobiveni rezultati i njihova vaznost.

SazZetak i kljuéne rijeci navode se na posebnoj stranici i numeriraju se. SaZetak treba imati
200 do 250 rijeci i piSe s u jednom odlomku, u tre¢em licu i pasivu. U njemu se ne citira
literatura. Sazetak je jezgrovit prikaz cijelog rada te u njemu trebaju biti sadrzane najvaznije
informacije o radu. Na prvom mjestu navode se cilj i svrha rada, zatim se objaSnjava teorijski
1 metodoloski pristup opisu problematike. Ukoliko se radi o istrazivanju, navode se odabrane

metode i1 uzorak istrazivanja. Na kraju se navode rezultat i doprinos rada.

Ispod saZetka potrebno je navesti 3 do 5 klju¢nih rijeci. Kljuéne rije¢i su pojmovi koji

najbolje opisuju sadrzaj rada. Kljucne rije¢i obicno se izvode iz naslova i saZetka rada.

Rad mora sadrZavati sve elemente znanstvenog i stru¢nog rada .

Predgovor nije obvezan dio rada, koristi se onda kada je iz bilo kojeg razloga potrebno

pojasniti strukturu rada, pristup problematici ili ograni¢enja pri izradi rada.

Svrha Uvoda je uvodenje u problematiku rada. Potrebno je ukratko opisati podrucje

istrazivanja, odnosno tematiku rada, te njegovu vaznost.

U uvodu se daju osnovne napomene u vezi s radom, primjerice struéni okvir obradene teme.
Uvod ne treba biti preopSiran, ne donosi zaklju¢ke, a moze se podijeliti u poglavlja 1

potpoglavlja:

e problem, predmet istrazivanja
e svrhai ciljevi rada

e struktura rada (onoga $to slijedi)



Svaku vazniju tvrdnju treba potkrijepiti citatima relevantnih i aktualnih izvornih radova, u
cemu ne treba pretjerivati ukoliko postoji i poglavlje Pregled dosadasnjih istrazivanja

(literature).

Uvod mora biti jasno povezan s dijelovima rada koji slijede. Numerira se.

GLAVNI DIO RADA

Pregled dosadasnjih istraZivanja podrazumijeva iscrpan i aktualan pregled znanja o uzem
podrucju rada. Podrazumijeva se da student u potpunosti razumije tekst, a ne da tek mehanicki
prenosi (prepisuje, prevodi, prepri¢ava) dijelove tudih radova ili knjiga (takvo prenoSenje je i

strucno 1 eticki nedopustivo).

Metodologija (cilj, hipoteze/istrazivatka pitanja, metode, uzorak, instrumenti, tijek
istrazivanja) ukljucuje Sto detaljniji opis istrazivanja. Tu se mogu navesti i problemi s kojima
se student susretao, nacini njihovog rjeSavanja, kao i ogranicenja istrazivanja koja se nisu
mogla izbjeéi. Takoder treba navesti vremensko razdoblje unutar kojeg su podaci prikupljeni i

sl. Ve¢i dio metodologije koristi se iz sinopsisa.

U rezultatima se iznose uglavnom samo oni rezultati, primarni (rjede) ili izvedeni (Cesce),
koji ¢e se razmatrati u Raspravi, a ostalima je mjesto u Prilogu. Posebnu paznju treba posvetiti
izradi tablica i grafova koji trebaju biti §to sadrzajniji, tako da njihov ukupan broj ne bude
prevelik, jer bi inace tekst bio teSko citljiv. Isti podaci u pravilu se ne prikazuju istodobno i u
tabli¢cnom i u grafickom obliku, s time da bi tabliénom prikazu trebalo dati prednost kada je
god moguce (ako bi tablice odvise optereéivale tekst, valja ih staviti u Priloge). Ako je tablica

sloZena, moguce je iste rezultate prikazati i graficki da bi bili jasniji i uocljiviji.

Istovremeno s prikazom dobivenih rezultata, a prije izvodenja zakljuCaka, valja kriticki
usporediti vlastite rezultate s rezultatima drugih autora, dobivenim u jednakim ili slicnim

istrazivanjima, kako bi se stekao uvid u pouzdanost rezultata. Tome sluzi poglavlje Rasprava.

U raspravi student interpretira dobivene rezultate u kontekstu teme koju je obradivao. Postoji

mogucnost da se Rezultati i Rasprava spoje u jedno poglavlje: Rezultati i rasprava.

U zakljucku se iznose temeljne spoznaje 1 rezultati do kojih se doSlo u radu te se naznacuju
mogucénosti daljnjeg istrazivanja problematike. Zakljucak je veza izmedu osnovne postavke
rada, nacina obrade teme i stavova studenta, te saZeta rekapitulacija najvaznijih spoznaja iz

Rasprave. Moze sadrzavati ocjenu, preporuku, osobni stav prema odredenom problemu. U



zakljucku treba izbjegavati citiranje. Zaklju¢ak mora biti dovoljno opsezan, najmanje karticu

teksta i valja ga napisati jasno i razumljivo.

Popis koriStenih jedinica literature sluzi za dokumentiranje svih vaznijih tvrdnji i podataka.
Smiju se citirati samo oni literaturni izvori koje je student sam proc¢itao. Iznimno, ako je
vazno navesti 1 bibliografski podatak za rad nedostupan studentu, tada obavezno treba navesti
I izvor iz kojega je taj literaturni navod preuzet. Ako je u radu naveden doslovan citat iz
literature (tzv. izravno citiranje), onda navod treba sadrzavati i to¢nu stranicu s koje je preuzet

citat.

Literatura se citira prema Uputama za citiranje koje su objavljene na mreznim stranicama

Odjela za informacijske znanosti.

Ukoliko je potrebno, na kraju rada se na posljednjoj stranici naslovljenoj Prilozi prilazu slike,

dodatne tablice, anketni upitnici, transkripti intervjua i sl.

Rad mora biti napisan standardnim hrvatskim jezikom, bez pravopisnih 1 gramatickih
pograsaka. Duznu pozornost treba posvetiti jezi¢noj pravilnosti teksta. Ako je student nevjest
jasnu 1 pravilnu pisanju, duzan je dati rad na jezi¢nu lekturu, prije predaje rada na ocjenu. U
radu se koristi stru¢na terminologija usvojena tijekom studija. Rad je potrebno pisati u treCem
licu i1 pasivu, izbjegavajuéi osobni stil pisanja, posebice 1. lice jednine i mnoZzine, te

Zargonizam.

V. TEHNICKO UREDENJE

Diplomski rad se piSe na racunalu na papiru A4 formata; preporuceni tip slova Times New

Roman, veli¢ina 12, s razmakom 1.5.

Poglavlja i potpoglavlja moraju biti numerirana i podijeljena na logican i jasan nacin te se
sadrzajno medusobno nadovezivati. Da bi se dio rada mogao oznaciti kao zasebno poglavlje,

mora imati najmanje dvije kartice teksta. Glavna poglavlja po¢inju na novoj stranici.

Optimalan opseg diplomskog rada je izmedu 50 i 80 stranica (bez sazetaka, popisa literature i

priloga).



Tablice, grafikoni i literatura

Tablice, graficki prilozi i slike numeriraju se arapskim brojevima, konzekutivno kroz tekst
(Tablica 1, 2, 3, itd.; Graficki prikaz 1, 2, 3, itd.; Slika 1, 2, 3, itd.). Svaka tablica i slika
moraju imati naslov, a ako su preuzete iz literature, onda i biljeSku o izvoru. Broj i naslov
tablice stavljaju se iznad tablice, a broj i naslov slike i grafickog prikaza navode se ispod.
Ukoliko postoje 1 neke sadrzajne ili objasnidbene biljeske vezane uz tekst ili sadrzaj slike i
tablice, one se numeriraju na isti nacin i u istom nizu kao i biljeske uz drugi tekst. Na svaku

tablicu nuzno je pozvati se u tekstu samog rada.

Stranice se numeriraju arapskim brojevima u dnu stranice, tako da se pod 1. stranicom smatra
stranica na kojoj je napisan SadrZaj ali se ona ne numerira, ve¢ je prva numerirana stranica

ona kojom zapocinje Uvod.

2. POSTUPAK PRIJAVE | OBRANE NAPISANOG | OD MENTORA
PRIHVACENOG DIPLOMSKOG RADA

Kada je mentor prihvatio diplomski rad i odobrio studentu prijavu obrane, student se
prijavljuje u TajniStvu Odjela. Pritom predaje indeks 1 prijavnicu. U indeks i na prijavnicu se
upisuje Diplomski rad. Uvjet za prijavu su poloZeni svi obvezni predmeti i steeno minimalno
90 ECTS bodova.

Student takoder prijavljuje rad na Obrascu za prijavu diplomskog rada. Obrazac potpisuje
mentor, a student ga predaje u TajniStvu Odjela. Prilikom predaje obrasca student predaje tri

neuvezana primjerka rada (pozeljan obican spiralni uvez).

Kona¢na i od mentora odobrena inacica diplomskog rada, zajedno sa svom drugom

dokumentacijom, treba biti predana u Tajnistvo najmanje 10 dana prije planirane obrane.

Po primitku prijave za obranu diplomskog rada Stru¢no vije¢e Odjela imenuje povjerenstvo
za obranu. Mentor je obvezno jedan od ¢lanova, ali ne moze biti voditelj povjerenstva na
obranu. Ostali ¢lanovi mogu biti ¢lanovi Odjela za informacijske znanosti. Povjerenstvo ima

tri ¢lana, od kojih je jedan voditelj povjerenstva.

Nakon uspjesne obrane diplomskog rada, student predaje u Tajnistvu Odjela jedan uvezani

primjerak i elektronicku inacicu (u pdf formatu), a rad se ujedno pohranjuje u E-ucionici



Odjela za informacijske znanosti (takoder u pdf formatu). Predaju zavr$ne inacice rada treba
odobriti mentor. Naime, ukoliko student tijekom obrane od povjerenstva dobije upute o
nuznim izmjenama/ispravkama u radu, te promjene moraju biti izvrSene u uvezanom

primjerku i u elektronic¢koj inacici. Tek nakon toga student dobiva potvrdu o diplomiranju.

Obrana diplomskog rada je javna S$to znaCi da uz imenovano povjerenstvo mogu
prisustvovati i drugi zainteresirani i objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreznom mjestu Odjela

5-7 dana prije zakazanog termina obrane.

Student pred povjerenstvom izlaze o glavnim znacajkama svoga rada, postupke kojima se
sluzio u radu, rezultate do kojih je doSao i zakljucak. Izlaganje traje do 20 minuta. Nakon toga
Clanovi povjerenstva postavljaju pitanja vezano uz temu rada. Zatim se povlace donijeti
odluku o ocjeni. Ocjena ovisi o stru¢noj argumentaciji teme potkrijepljenoj relevantnom
literaturom, opsegu 1 strukturi rada, opsegu koristene literature, opremi i uredenosti rada, te

nacinu prezentacije rada tijekom obrane.
Na obrani diplomskog rada se obvezno vodi zapisnik koji potpisuju svi ¢lanovi povjerenstva.

Pravo na upis zavrSne ocjene 1 steCenith ECTS bodova u indeks, odnosno u sustav ISVU,
kojim se potvrduje da je student obavio sve obveze u postupku pripreme diplomskog rada te

uspjesno obranio rad, ima samo mentor.

Izvod iz zapisnika s obrane, koji student nakon uspje$ne obrane moze podi¢i u Tajnistvu
Odjela, obvezan je dio tvrdo ukori¢enog primjerka diplomskog rada koji se predaje u

Tajnistvo Odjela nakon preinaka unesenih nakon obrane diplomskog rada.

Obevzan dio zavr$ne inacice rada koji se predaje u Tajnistvo Odjela nakon obrane su i Izjava
o akademskoj cestitosti i 1zjava 0 pohrani diplomskog rada u repozitorij diplomskih radova.
Obje izjave dijelom su ovih Uputa. Izjavu je potrebno ispuniti, potpisati i presliku priloziti na

pocetak diplomskog rada, i to i u tiskanoj i1 u elektronickoj inacici rada.

Opravdani i obrazloZeni zahtjev za promjenom podrucja/teme diplomskog rada, odnosno
mentora, student predaje u TajniStvo Odjela za informacijske znanosti, a o rjeSenju odlucuje

Stru¢no vije¢e Odjela za informacijske znanosti.



SVEUCILISTE U ZADRU

Odjel za informacijske znanosti

DIPLOMSKI STUDIJ
PRIJAVA TEME DIPLOMSKOG RADA

(nakon dogovora s mentorom i njegove ovjere, student predaje prijavu u Tajnistvo)

Student/ica:

Mati¢ni broj studenta/ice i IMBAG:

Molim da mi se odobre tema i mentor/ica za Diplomski rad:

Naziv teme:

Mentor/ica:

Komentor/ica:

Potpis studenta/ice:

Datum:

Sazetak teme (150-300 rijeci) predaje se u prilogu ovom dokumentu.
1,:0,.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000000009000000000000909090090909000000000000000000000000 000004
(ispunjava mentor/ica)

Prihvaca se tema i mentorstvo za Diplomski rad.

Datum odobrenja teme:

Potpis mentora/ice:

Napomene:



SVEUCILISTE U ZADRU, ODJEL ZA INFORMACIJSKE ZNANOSTI

PRIJAVA OBRANE DIPLOMSKOG RADA

PREZIME | IME STUDENTA/ICE

GODINA UPISA, MATICNI BROJ |
JMBAG

NASLOV RADA

MENTOR/ICA

KOMENTOR/ICA

DATUM PRIJAVE

POTPIS KANDIDATA

).9,0,9,9,0.9.0.0,0,0,0,:0.0,:0.9.0.9.0,0.0,.0.9.0,0.0,0.0,0.0,.0,0.0,0.9,.0.0.0.0,0,0.0,.0.0,.0,0.0,0.0.0.0,.0.9.0.0,0.9.0.9.0,:0.0.0.0,0.0,0,0.0,.0.0,.0.0,0.0.0,0.0.0.9,0,0.0.0.0,0.0.0,0 0.

Odobrava se predaja zavrsne inacice rada za obranu.

Potpis mentor/ice:

Datum odobrenja zavr$ne inacice rada:




SveudiliSte u Zadru

Odjel za informacijske znanosti

IZJAVA O AKADEMSKOJ CESTITOSTI

Ja, dolje potpisan/a

ovime izjavljujem da je moj diplomski rad pod naslovom

isklju¢ivo rezultat mojega vlastitog rada, da se temelji na mojim struéno-znanstvenim
istrazivanjima 1 da se oslanja na izvore i objavljenu literaturu kao §to pokazuju koriStene
biljeske i popis koristene literature. Ni jedan dio mojeg diplomskog rada nije napisan na
nedozvoljen nac¢in, odnosno nije prepisan iz bilo kojeg necitiranog rada te ni jedan dio rada ne
krsi bilo €ija autorska prava. Izjavljujem takoder da ni jedan dio rada nije koriSten za bilo koji
drugi rad pri bilo kojoj drugoj visokoskolskoj, znanstvenoj ili radnoj ustanovi. Sadrzaj moga

rada u potpunosti dogovara sadrzaju obranjenog i nakon obrane uredenog diplomskog rada.

U Zadru,

Potpis studenta/ice:




SveudiliSte u Zadru

Odjel za informacijske znanosti

IZJAVA
O POHRANI OCJENSKOG RADA
U DIGITALNI ARHIV SVEUCILISTA U ZADRU

Ime i prezime studenta/ice:

Naslov ocjenskog rada:

Vrsta rada (zavrsni, diplomski, doktorski)

Mentor/ica ocjenskog rada:

Komentor/ica ocjenskog rada:

Ovom izjavom potvrdujem da sam autor(ica) predanog ocjenskog rada, da sadrzaj predane
elektroni¢ke datoteke u potpunosti odgovara sadrzaju obranjenog 1 nakon obrane uredenog
ocjenskog rada, te da se slazem da ovaj rad, koji ¢e biti trajno pohranjen u digitalnom arhivu
Sveucilista u Zadru bude:

a) javno dostupan svima

b) dostupan samo korisnicima Sveucilisne knjiznice Zadar

(Zaokruzite jednu opciju. Molimo Vas da zaokruzite opciju a) ako nemate posebnih
razloga za ograni¢avanje dostupnosti svog rada.)

U Zadru,

Potpis studenta/ice:




